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Gorevin Kisa Tanim

Universitenin Kalite Koordinatdrliigii idari ¢alismalarmin verimli, diizenli ve koordineli sekilde

yuruti

Imesini saglamak

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Koordinatorliigiin her tiirlii yazismalarini ve sekretarya islemlerini gerceklestirmek,
Evraklarin dosyalama ve arsiv islemlerini gerceklestirmek,

Toplantilarin yeri, duyurusu, fiziki alt yapinin hazirlanmasi gibi konularin organizasyonunu
yapmak,

Toplantilarin, egitimlerin, periyodik faaliyetlerin takibini yapmak, hazirlanan rapor
sonuglariin iist makama ve ilgili birimlere iletilmesini saglamak,

Birim kalite komisyonlar ile yapilan idari caligmalar1 yapmak,

Kalite Komisyonu sekretarya hizmetlerini ytiriitmek,

D1s denetim/degerlendirme icin gerekli idari hazirliklar1 yapmak,

I¢ kontrol faaliyetlerine destek vermek,

Gorev alaniyla ilgili dokiiman hazirlamak, revizyon yapmak, yayimlamak, kaydetmek ve
dagitimini yapmak veya yapilmasini saglamak,

Koordinatorliigiin faaliyet konular1 ve isleyisi kapsaminda Koordinatoriin verdigi diger
gorevleri yerine getirmek.

Gérevi ile Tlgili Mevzuat

2547 Sayil1 Yiiksekogretim Kanunu

657 Sayil1 Devlet Memurlar1 Kanunu

Yiiksekogretim Kalite Giivencesi ve Yiiksekogretim Kalite Kurulu Yonetmeligi
Yalova Universitesi Kalite Komisyonu Y&nergesi
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